CAti

Agéncia Estadual de
Tfecnologia da Informacao

PORTARIA N2 15 DE 31 DE MARCO DE 2023

O DIRETOR-PRESIDENTE DA AGENCIA ESTADUAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO - ATI, no uso das
atribuicdes que |Ihe sdo conferidas pelo Decreto 44.108, de 17 de fevereiro de 2017;

CONSIDERANDO a Lei n2 12.985, de 2 de janeiro de 2006, em especial o inciso Ill do artigo 1°-B, que
define como uma das finalidades da Politica de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo do Estado,
normatizar e orientar as contratacdes, gestdo e fiscalizacdo de contratos de bens ou servicos de
Tecnologia da Informacdo e Comunicacgao;

CONSIDERANDO o § 32 do Art. 12 do Decreto 53.384, de 22 de agosto de 2022 que dispde sobre a fase
preparatdria das licitacdes e contratacdes diretas no ambito do Poder Executivo Estadual.

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer as normas e diretrizes a serem seguidas na contratacdo de Solucdes de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacdo — TIC, destinados ao atendimento das necessidades dos érgdos e entidades
da administracdo direta e indireta do Poder Executivo Estadual.

§ 12 As normas e diretrizes desta Portaria aplicam-se, no que couber, para as formas de contratacdo de
bens ou servicos de Tecnologia da Informag¢ao e Comunicagdo -TIC que derivem como produto ou
resultado:

| - de uma contratac¢do publica;
Il - do processo de celebragdo de convénio do érgao ou entidade;

Il - do processo de inovacdo disciplinado pela Lei Complementar n? 400, de 18 de dezembro de 2018 e
normas derivadas; e

IV - de todas as demais formas de aquisicdo de bens ou servigcos de TIC, a exemplo de cessdo de direito de
uso, comodato ou empréstimo.

§ 22 As normas e diretrizes desta Portaria ndo se aplicam as Empresas Publicas e Sociedades de Economia
Mista que ndo recebam recursos financeiros para pagamento de despesas com pessoal ou de custeio em


https://legis.alepe.pe.gov.br/?lc4002018

geral ou de capital, excluidos, no ultimo caso, aqueles provenientes de aumento de participacdo
acionaria.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 Para os efeitos desta Portaria sdo adotadas as seguintes definicOes, além das contidas no art. 19-
da Lein? 12.985, de 2 de janeiro de 2006:

| - Contratacao: qualquer forma de obtencdo, onerosa ou ndo, de quaisquer que sejam os bens ou
servicos de TIC, incluindo a cessdo de direito de uso, comodato, regime de parceria, servicos de terceiros,
empréstimo por tempo determinado ou indeterminado e o uso de softwares, sistemas ou aplicativos;

Il - Solugdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo ou Solugdo de TIC: conjunto de bens e/ou
servicos de TIC que se integram para o alcance das necessidades de negdcio, abrangendo, em seu escopo,
métricas, processos e indicadores e niveis minimos de servicos para os principais elementos que o
compoOe;

[Il - Plano Diretor de Tecnologia da Informag¢do e Comunica¢do - PDTIC instrumento de diagndstico,
planejamento e gestdo dos recursos e processos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo, com o
objetivo de atender as necessidades finalisticas e de informacdo de érgdo ou entidade para determinado
periodo;

IV - Plano de Contratacdes de Solugdes de Tecnologia da Informagao e Comunicagao - PCTIC: documento
gue identifica as contratacdes que ocorrerdo no exercicio fiscal ao qual se refere, contendo as
informacGes sobre natureza, orcamento e vinculagdo ao PDTIC do drgdo ou entidade, quando couber;

V - Demanda: toda e qualquer necessidade dos 6rgdos ou entidades, definida no PCTIC - Plano de
Contratagdes de Solucdes de Tecnologia da Informagdao e Comunicagdao e que possa ser atendida no todo
ou em parte com uma Solucdo de TIC;

VI - Area Demandante: unidade do érgdo ou entidade que demande uma Solugdo de TIC para melhoria
de um dominio de gestdo ou para a prestacdo de um servico publico;

VIl - Area de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - Area de TIC: Nucleos Setoriais de Informatica
definidos pelo inciso VII do art. 22 da Lei n2 12.985, de 2 de janeiro de 2006, ou darea correlata,
responsavel por gerir a TIC do dérgdo ou entidade;

VIl - Area Administrativa: unidades setoriais e seccionais do 6rgdo ou entidade responsavel pela
conducdo dos procedimentos administrativos referentes a contratacdo de uma Solugao de TIC;

IX - Planejamento da Contratacdo: processos, atividades e atos que objetivam assegurar e viabilizar a
definicdo do escopo total, do esforco e desenvolvimento do curso de acdo necessario para alcangar os
objetivos da contratacdo, em conformidade com a legislacdo, de forma a atender determinada
necessidade publica;
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X - Equipe de Planejamento da Contratacao - EPC: conjunto de servidores, integrantes de um ou mais
setores do 6rgdo ou entidade contratante, que reinem as competéncias necessarias a completa execucao
das etapas de planejamento da contratacdo, dentre eles representantes da Area de TIC e, quando cabivel,
da Agéncia Estadual de Tecnologia da Informacao - ATI;

Xl - Documento de Formalizacdo da Demanda - DFD: documento formal que contém o detalhamento da
necessidade da Solucdo de TIC a ser atendida pela contratacdo, emitido pela Area Demandante com
apoio da Area de TIC, e que autoriza, & Equipe de Planejamento da Contratag¢do, o inicio do processo de
planejamento e a aplicacdo dos recursos organizacionais necessarios para as atividades concernentes do
processo de planejamento;

XII - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento que evidencia o problema a ser resolvido para satisfacao
do interesse publico, bem como a melhor solugao dentre as possiveis, servindo de base a elaboragdo do
termo de referéncia e dos demais documentos técnicos pertinentes, caso se conclua pela viabilidade da
contratacao;

XIIl - Termo de Referéncia - TR: documento que deve contemplar os elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da licitagdo ou contratacdo direta de bens ou
servicos, elaborado pela Equipe de Planejamento da Contratacdo designado para as atividades de
planejamento da Solucdo de TIC a partir do Estudo Técnico Preliminar;

XIV - Parecer Técnico: documento formal no qual a ATl apresenta o resultado de sua andlise, devendo ser
redigido com compreensibilidade, transparéncia e imparcialidade, de modo a expressar, objetivamente,
as conclusodes, os efeitos, as repercussdes e as recomendacdes, quando julgar necessario;

XV - Servicos e Produtos Corporativos de Governo - SPCG: sdo aqueles definidos pelo Governo como de
uso e contratacdo obrigatdrios por parte dos drgdos, por questdes de padronizacdo, compatibilidade,
economicidade, entre outros motivos, ndo sendo permitida a contrata¢ao de outros servigos similares.

Art. 32 As Solucdes de TIC deverdo obedecer a classificacdo de tipos constante do Anexo Unico desta
portaria, disponibilizado pela ATI, na internet.

Paragrafo Unico. A ATl expedira, ao seu critério, revisdes ou atualizacbes da classificacdo de tipos.

CAPITULO II
DOS SERVICOS E PRODUTOS CORPORATIVOS DO GOVERNO

Art. 42 A lista dos Servigos e Produtos Corporativos de Governo - SPCG do Poder Executivo Estadual,
prevista no inciso IV do Art. 22-B da Lei n2 12.985, de 02 de janeiro de 2006, sera disponibilizada pela AT,
na internet.

§ 12 A SPCG devera conter, no minimo, as seguintes informacdes: Nome, Sigla e Escopo do Servico ou
Programa; Gestdao de Negdcio e Técnica; e Normativos.

§ 22 Qualquer 6rgao ou entidade do Poder Executivo Estadual poderd propor a inclusdao ou exclusdo de
um servico ou produto corporativo na SPCG, devendo tal proposicdo ser fundamentada pelo Nucleo
Setorial de Informatica do érgdo ou entidade.

§ 32 As proposicdes de que trata o paragrafo anterior deverdao ser submetidas para andlise da ATI, que
devera encaminha-las, em até 20 (vinte) dias Uteis, acompanhado de parecer técnico, a Camara de
Governo Digital - CGD que deliberara pela inclusdo ou exclusdo na SPCG.



CAPITULO 1lI
DO PLANO DIRETOR DE TIC

Art. 52 Os drgdos ou entidades do Poder Executivo Estadual devem elaborar e/ou atualizar o Plano
Diretor de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo — PDTIC, apds a publicacdo ou atualizacdo da
Estratégia de Governanca Digital — EGD, do Planejamento Estratégico Institucional ou de outro
instrumento de planejamento do érgao ou entidade.

§ 12 Quando da elaboragao ou atualizagdo do PDTIC, o érgao ou entidade deve encaminha-lo para a ATI
que fard a analise e homologagao, conforme previsto no art. 2 2-E, inciso X, da Lei n? 12.985, de 2 de
janeiro de 2006.

§ 22 Compete a ATI, considerando o nivel de capacidade do érgdo ou entidade, a definicdo de
instrumentos normativos, prazos, diretrizes, padrées e guias técnicos de elabora¢do do PDTIC.

CAPITULO IV
DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

Art. 62 O processo de contratacdo de Solucées de TIC obedecera as seguintes etapas de planejamento:

| — Elaboracdo Anual do Plano de Contratacdes de Solucdes de TIC — PCTIC;

Il — Emissdao do Documento de Formalizacdo da Demanda - DFD;

[Il — Elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP; e

IV — Elaboragdo do Termo de Referéncia.

Paragrafo Unico. As etapas do planejamento Il, Ill e IV serdo executadas a cada contratacdo, quando
cabiveis.

SECAO |
DO PLANO DE CONTRATACGES DE SOLUCGES DETIC
Art. 72 Os 6rgdos ou entidades do Poder Executivo Estadual devem elaborar, apds a publicacdo da Lei

Orcamentdria Anual, conforme modelo disponibilizado pela ATI, o PCTIC contendo todas as contratacdes
de solugbes de TIC, previstas para o exercicio fiscal.

§ 12 O PCTIC devera estar alinhado com o PDTIC, quando existente e/ou com o Plano Anual de
Contratacdo Setorial - PAC-S.

§ 22 O PCTIC devera ser registrado no sistema corporativo de tramitacdo de processos e encaminhado,
pela autoridade maxima de TIC, para a Agéncia Estadual de Tecnologia da Informacdo - ATI que, em até 5
(cinco) dias uteis apds o recebimento do mesmo, emitira parecer técnico homologando o PCTIC.



§ 3° Caso a ATl verifique que o PCTIC ndo esta corretamente preenchido, o documento sera devolvido ao
6rgdo ou entidade para correcao.

§ 49 O 6rgdo ou entidade devera informar, a ATIl, ao longo do exercicio orcamentario, as alteracdes no
PCTIC, decorrentes de inclusdo, alteracdo ou exclusdo de contratacbes, inclusive decorrentes de
contingenciamento orgamentario, encaminhando nova versdo do PCTIC, através do sistema corporativo
de tramitacdo de processos, para andlise da ATI.

§ 52 A ATI expedira diretrizes e instrugdes, bem como cronograma, a serem seguidos na elaboracao e
atualizacdo dos PCTICs.

Art. 8° O Nucleo Setorial de Informatica elaborarad o PCTIC considerando todas as demandas de Solugdes
de TIC para o exercicio orgamentario, descrevendo, para cada contratacdo, dentre outras informagdes
requeridas no modelo disponibilizado pela ATI:

| — problema ou exploragdo de uma oportunidade;
Il — classificacao do tipo de solugdo;

Il - quantidade, prazos e orcamento estimado.

Art. 9° O Plano de Contratacdes de Solucdes de TIC do Poder Executivo Estadual sera disponibilizado pela
ATl, na internet.

SECAOII
DA EMISSAO DO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Art. 10. Ao identificar uma demanda de solu¢do de TIC, a Area Demandante do 6rgdo ou entidade do
Poder Executivo Estadual deverd emitir, com a participacdo da Area de TIC da instituicdo, o Documento de
Formalizacdo da Demanda - DFD, conforme modelo disponibilizado pela ATI.

§ 12 Quando o 6rgdo ou entidade do Poder Executivo Estadual for participante do Registro de Preco e a
demanda for de consumo desta ata, o 6rgdo ou entidade deverd informar e justificar, no ato de emissao
do DFD, quais os lotes, itens, quantitativos e valores unitarios e globais dos itens do registro de pregos
gue o orgao tem interesse em consumir.

§ 2° Ap6s a formalizacdo da demanda, o DFD devera ser assinado pelo Gestor da Area Demandante e
pelo Gestor da Area de TIC e registrado no sistema corporativo de tramitagdo de processos que sera
utilizado como depdsito de informacgdes durante todo o tramite do processo.

§ 3° Os orgdos e entidades deverdao encaminhar o DFD para a Agéncia Estadual de Tecnologia da
Informacao, exceto na hipdtese prevista no Art. 21 desta portaria.

Art. 11. Ao tomar conhecimento da demanda, a ATI verificard se o objeto da contratacao esta alinhado
com a Estratégia de Governanga Digital - EGD, com o Plano Anual de Contratagao Setorial - PAC-S, com o
Plano Estratégico Institucional ou outro instrumento de planejamento similar, com o PDTIC e/ou o PCTIC
do 6rgao ou entidade demandante, quando couber, verificando ainda se a demanda se enquadra:

| - na lista de Servicos e Programas Corporativos do Governo — SPCG;



Il - como uma contratagao corporativa;

[ll - em projetos em execu¢dao ou em solugdes similares de outros 6rgdos ou entidades da Administragao,
devendo orientar que a demanda seja incorporada, no que couber, a contratacdo da entidade detentora
da solucdo; e

IV - como um objeto para o qual existam diretrizes, padrbes, orientaces, estudos técnicos para
contratacoes de solugdes semelhantes ou procedimentos especificos a serem seguidos, devendo orientar,
quando possivel, a utilizagdo desses instrumentos na fase de Planejamento da Contratagao.

§ 12 Com base na andlise prevista no caput, a ATl emitira, em até 3 (trés) dias uteis, parecer técnico a ser
seguido no Planejamento da Contratacdo.

§ 2° Caso a ATl verifique que nao estd corretamente preenchido, conforme Art. 10, o DFD serd devolvido
ao 6rgdo ou entidade para correcdo.

§ 3° Caso o DFD ndo esteja alinhado com o PCTIC, no parecer técnico emitido, a ATl informard a
necessidade de inclusdo da contratagao no PCTIC do érgdo ou entidade.

Art. 12. A ATl poderd indicar, por meio de portaria do seu Diretor-Presidente, observando sua
disponibilidade técnica, representante para compor a Equipe de Planejamento da contratacgdo.

§ 12 Os representantes da ATl, quando indicados para compor a Equipe de Planejamento da Contratacao,
acompanharao, apoiardo e realizardo, junto com os representantes do 6rgdo ou entidade, todas as
atividades de Planejamento da Contratacdo, devendo manter registros de fatos relevantes ocorridos e
guardar todos os documentos gerados ou recebidos.

§ 22 Aindicacdo de representante para compor a Equipe de Planejamento da Contratacdo nao dispensara
o 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo de encaminhar os produtos decorrentes de
Planejamento da Contratacdo para o conhecimento e validacdo da ATl nos termos desta Portaria.

§ 32 Quando da decisdo da ATl de participar da Equipe de Planejamento da Contratacdo 6rgdo ou
entidade, os agentes designados ndo poderdo participar dos processos de analise, pela ATI, dos
documentos decorrentes do Planejamento da Contratacao.

SECAO Il
ELABORAGAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 13. O Estudo Técnico Preliminar - ETP serd elaborado e assinado pelos integrantes da Equipe de
Planejamento da Contratacdo e aprovado pelas autoridades mdaximas da Area de TIC e da Area
Demandante, conforme modelo disponibilizado pela ATI.

Paragrafo Unico. Caso a autoridade maxima da Area de TIC ou Demandante venham compor a Equipe de
Planejamento da Contratac¢do, as autoridades que assinardo o Estudo Técnico Preliminar serdo aquelas
superiores as autoridades maximas das Areas de TIC e Demandante.



Art. 14. Apds a aprovacgdo, o Estudo Técnico Preliminar - ETP deverd ser registrado no sistema corporativo
de tramitacdo de processos e encaminhado, pela autoridade méaxima de TIC, para a andlise da Agéncia
Estadual de Tecnologia da Informagdao que emitird parecer técnico em até 10 (dez) dias Uteis apds o
recebimento do mesmo, exceto nas hipéteses previstas na Secao V desta Portaria.

§ 12 A excecgdo prevista no caput deste artigo ndo se aplica quando da contrata¢do de bens que possam
ser caracterizados como de luxo, nos termos do inciso V do art. 72 do Decreto N2 53.384, de 22 de agosto
de 2022.

§ 29 Quando a Solucdo de TIC escolhida mediante conclusdo do ETP for viabilizada por processo de
adesdo a uma ata de registro de precos, da qual o 6rgao ou entidade do PEE ndo é participante, havera a
dispensa da elaboracdo do TR;

SECAO IV
ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA - TR

Art. 15. O Termo de Referéncia -TR serd elaborado e assinado, de acordo com as orienta¢des do Guia
Modelo para Elaboracdo do TR, disponibilizado pela ATI.

§ 19 Apods elaborado e assinado, o TR devera ser encaminhado para aprovacao pelas autoridades
maximas da Area de TIC e da Area Demandante.

§ 22. Caso as autoridades maximas da Area de TIC e da Area Demandante venham a compor a Equipe de
Planejamento da Contratacdo, as autoridades que aprovardo o Termo de Referéncia serdo aquelas
superiores as autoridades mdaximas da Area de TIC e da Area Demandante.

Art. 16. Os drgdos e entidades do Poder Executivo Estadual devem encaminhar a ATI, para andlise e
emissao de parecer técnico, todos os Termos de Referéncia de contratacdo de Solucdes de TIC, bem como
os processos de dispensa ou inexigibilidade de licitagao, que tenham como objeto, no todo ou em parte,
Solugdes de TIC, de acordo com a classificacdo prevista no art. 32.

§ 12 O TR devera ser registrado no sistema corporativo de tramitacao de processos e encaminhado, pela
autoridade maxima da area de TIC, para a Agéncia Estadual de Tecnologia da Informacao.

§ 29 Serd dispensado o encaminhamento do TR para a ATI, nas hipdteses previstas na Secdo V desta
portaria.

§ 32 A ATI emitira parecer técnico sobre o TR em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento do mesmo.
Secao V
DAS DISPENSAS DE PROCEDIMENTOS

Art. 17. Serd dispensado o encaminhamento do ETP e TR para anadlise da ATl nas seguintes situagdes:

| - Quando o objeto da solugdo de TIC for meramente acessoério e subsididrio ao objeto principal, e
guando a solucdo de TIC prevista ndo representar dependéncia tecnolégica, riscos de Seguranca da



Informacdo ou outros elementos que demandem custos ou esforcos derivados e significativos para
integracdo com outros Ativos ou Servicos de TIC para o érgdo ou entidade;

Il - Quando a demanda tiver origem nos setores técnicos finalisticos da ATI;

lIl - Quando a solu¢ao for consumo de Ata conforme previsto no § 12 do art. 10;

IV - Na hipotese de, por forca de lei, uma determinada solugdo de TIC tenha que ser necessariamente
adotada, seja por exclusividade ou declarado estado de emergéncia ou calamidade publica.

Art. 18. Serd dispensado o encaminhamento, para analise da ATI, dos seguintes documentos:

| - ETP e TR quando a Solucdo de TIC a ser adquirida possuir um valor global or¢cado ou estimado até o
limite de RS 100.000,00 (cem mil reais);

Il - TR quando a Solucdo de TIC a ser adquirida possuir um valor global orcado ou estimado maior que
R$100.000,00 (cem mil reais) e até o limite de R$300.000,00 (trezentos mil reais).

Paragrafo Unico Nos casos em que se tratar de Servicos de Computagdo em Nuvem e/ou de Hospedagem
e dos Equipamentos de Data Center (Servidores de Rack, Blade, Torre, HCl e Storages) e Servicos de
Telematica, definidos no Decreto n2 42.907, de 13 de abril de 2016, ndo se aplica a dispensa prevista
neste artigo, devendo o ETP e o TR serem encaminhados para analise pela ATI;

Art. 19. A dispensa do ETP e/ou TR, nas hipdteses previstas nos artigos 17 e 18, ndo eximira o érgdo ou
entidade de seguir as orientacdes, diretrizes e padronizacGes técnicas emitidas pela ATI.

Art. 20. Através de parecer técnico, devidamente fundamentado, emitido por agente publico estadual
pertencente as carreiras de que tratam as Leis Complementares n2 224, de 14 de dezembro de 2012, e n?
226, de 21 de dezembro de 2012, podera ser exigido o envio do ETP e/ou TR, mesmo nas hipdteses
previstas nos artigos 17 e 18.

Art. 21. Sera dispensado o envio dos documentos DFD, ETP e TR para a analise da ATI, nos seguintes
casos:

| - Quando a forma de contratacdo de bens ou servicos de TIC derivar de um produto ou resultado do
processo de inovagao, conforme previsto na Lei Complementar n2 400, de 18 de dezembro de 2018.

Il - Quando a solucdo de TIC constar na relacdo dos Grupo 1B e 2B do Adendo | do Anexo Unico desta
portaria;

[ll - Quando o objeto de contratagdo se enquadrar nos tipos X e Xll da classificacdo de Servicos de TIC
constante do Anexo Unico desta portaria.

CAPITULO V



DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 22. Na hipétese de renovacdo de contrato, o Gestor contratual devera avaliar a vantajosidade da

renovacao frente a outras Solugbes de TIC disponiveis, em especial as atas de registro de pregos
corporativas.

Art. 23. A ATl disponibilizard no sistema corporativo de tramitacdo de processos e na internet os modelos
de PCTIC, DFD, ETP e Guia para elaboracdo de TR, além dos modelos de oficios necessdrios, a serem
utilizados durante todas as etapas de planejamento de contratagdes.

Art. 24. A andlise de documentos, durante o planejamento de uma contratacdo de Solugdes de TIC, serd
efetuada com base na norma vigente na data de seu envio para a ATI.

Art. 25. A infracdo as normas estabelecidas nesta Portaria pode ensejar aos responsaveis as sangdes
administrativas e/ou legais cabiveis.

Art. 26. A ATI, ouvida a CGD - Camara do Governo Digital, expedird, quando necessario, normas
complementares ao cumprimento do disposto nesta Portaria.

Art. 27. Os casos omissos ou excepcionais, observando os principios administrativos e as normas legais
pertinentes para cada caso, serdo avaliados pela ATI.

Art. 28. Revogam-se as Portarias ATl n2 23, de 07 de agosto de 2020, n2 24, de 07 de agosto de 2020, n?
27, de 19 de agosto de 2020, n? 29, de 28 de agosto de 2020, e n2 30, de 03 de setembro de 2020.

Art. 29. Esta portaria entrard em vigor, a partir de sua publicagao.

ALLAN RODRIGO DOS SANTOS ARAUJO
Diretor-Presidente
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