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1. DISPOSIGCOES GERAIS:

Trata-se do estabelecimento da politica de utilizagdo de contas educacionais institucionais "Google
Workspace for Education" da rede estadual de ensino da Secretaria de Educacédo e Esportes de

Pernambuco.
2. DIRETRIZES GERAIS:

Art. 1° - Estabelecer politica de utilizagao de contas educacionais institucionais Google Workspace
for Education da rede estadual de ensino da Secretaria de Educagao e Esportes de Pernambuco
(SEE-PE).

§ 1° Fica instituida a Politica de uso do servico de armazenamento de Dados em Nuvem das
plataformas digitais da Google, vinculado as contas de e-mail gerenciadas pela Geréncia de
Tecnologia Educacional (GETE) e cadastradas nos dominios administrados pela Geréncia
Geral de Tecnologia da Informacao (GGTI) da SEE-PE.

§ 2° Para fins de gestao da solugdo Google Workspace, fica designada a Geréncia Geral de
Tecnologia da Informacao (GGTI) para a administragdo do dominio, e a Geréncia de Tecnologia

Educacional (GETE) para a administragao do servigo.

§ 3° Os usuarios das contas educacionais na modalidade Google Workspace for Education
devem fazer uso exclusivamente para fins institucionais, visando a garantia de um ambiente
seguro e controlado, com a possibilidade de recuperacdo de mensagens, sendo vedado seu

uso para fins pessoais ou comerciais.

§ 4° As normas estabelecidas nesta Politica se aplicam a qualquer versao de licenciamento da

plataforma Google Workspace for Education.

Art. 2° - Esta Politica € complementar a Politica de Seguranca de Informagao (PSI) desta SEE-PE,
do ano de 2024.

Paragrafo unico. A Politica de Uso do Google Workspace for Education da Secretaria de
Educacéao e Esportes de Pernambuco prioriza a protecdo dos dados pessoais dos usuarios, em
conformidade com a LGPD, garantindo o direito fundamental de acesso, retificagdo e exclusao
de dados. E se compromete a adotar medidas de seguranga para prevenir 0 acesso nao

autorizado e a promover a conscientizacao dos usudrios sobre seus direitos de privacidade.
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Art. 3° - Ficam estabelecidas as cotas de armazenamento de dados em nuvem na plataforma
Google disponibilizada pela SEE-PE, para estudantes, servidores, setores e demais colaboradores

que fizerem uso da mesma:
| - Até 10 GB para estudantes;
Il - Até 100 GB para professores;
[l - Até 350 GB para escolas;
IV - Até 500 GB para servidores lotados nas geréncias regionais de educagao;

V - Até 1 TB para servidores e colaboradores lotados nas secretarias executivas da SEE - PE;

e
VI - Até 1 TB para servidores que atuam no suporte a plataforma.

§ 1° Para contas pertencentes a plataforma Google, disponibilizadas pela SEE-PE, é possivel
viabilizar uma ampliagdo do espago no Drive além do estipulado no caput. Contudo, tal medida
requer que a respectiva unidade responsavel apresente uma justificativa, por meio da Central
de Servigos Unica - CeSU, a qual estara sujeita & analise por parte da Geréncia de Tecnologia

Educacional.

§ 2° Todas as ferramentas do servico (E-mail, Anexos, Drive, Fotos, etc.) correspondente,

compartilhardo o espaco disponivel ao usuario, conforme especificado no caput.

Art. 4° - O limite de espacgo disponibilizado pode ser revisto a qualguer momento, visando a
melhoria e/ou continuidade do servico ou para atendimento as politicas de uso dos servigos

ofertados por terceiros.

Art. 5° - Contas de usuarios Google Workspace for Education que estejam acima do limite da cota
de armazenamento, poderdo ser notificadas pela equipe de gestdo da plataforma para
regularizarem a situacdo em até 10 (dez) dias uteis. Encerrado esse prazo, as adequacdes
necessarias para atendimento as disposicbes deste instrumento poderdo ser realizadas, o que

inclui a possibilidade de suspensao da conta do usuario.

Paragrafo unico. Apods o periodo de 30 dias corridos a partir da notificagdo mencionada no

caput, nao havendo nenhuma solicitacao oficial para reativacao da conta, a equipe de gestao
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da plataforma podera manter a suspensdao da conta do usuario e ajustar a cota de

armazenamento conforme as politicas estabelecidas nesta Politica.

Art. 6° - Os usuarios devem cumprir todos os termos de responsabilidade dos servigos definidos

pelo Google Workspace for Education.

§ 1° E proibido armazenar arquivos de qualquer tipo que ndo estejam relacionados as
atividades desenvolvidas em seu ambiente organizacional ou unidade académica e/ou que néo

respeitem os termos de uso e politica de privacidade da Google para uso dos servigos.

§ 2° E vedado aos usuarios dos servigos Google Workspace for Education a disseminacdo de
qualquer conteudo, informacéo, dado ou material pessoal, restrito, sigiloso ou que viole a Lei n°
13.709/2018 — Lei Geral de Protegcao de Dados, a Lei n® 9.610/1998 — Lei de Direitos Autorais,

e demais leis ou normas infralegais.

§ 3° O usuario é o unico responsavel por toda informacdo produzida, enviada, tratada,
compartilhada e/ou armazenada no Google Workspace for Education, respondendo perante a
lei por qualquer ato decorrente do uso inadequado e pelo envio, compartiihamento e/ou
armazenamento de informagdes em desacordo com as leis, politicas e normas vigentes,

inclusive as relacionadas a privacidade, sigilo de informacobes e direitos autorais.

Art. 7° - Ao manter e usar uma conta educacional institucional da SEE-PE, o usuario
responsabiliza-se pela sua senha de acesso, obrigando-se a nado revela-la a terceiros, sejam

pessoas vinculadas a SEE-PE ou ndo.

Paragrafo unico. Caso a senha seja repassada sem adog¢do da medida prevista no caput do
artigo, o titular da conta respondera pelo mau uso da ferramenta em qualquer circunstancia,

nao podendo transferir responsabilidade a terceiros.

Art. 8° - A ferramenta Google Fotos sera disponibilizada apenas para professores e membros da
equipe administrativa da rede estadual de ensino, sendo estritamente restrita ao ambiente

corporativo educacional.

§ 1° Os usuarios das contas corporativas educacionais sdo responsaveis por utilizar o Google

Fotos de maneira ética e em conformidade com as normas institucionais.
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§ 2° Caso sejam identificadas praticas irregulares ou violagdes as diretrizes, medidas corretivas
poderdo ser adotadas, incluindo a suspensdo do acesso a ferramenta e a exclusdo dos

conteudos irregulares.

Art. 9° - O recurso de gravagao e armazenamento de reunides e/ou aulas remotas realizadas por
meio da plataforma Google Meet estara disponivel apenas para professores, gestores e
administrativos desta SEE-PE, objetivando o uso exclusivamente para fins institucionais e/ou
educacionais, sendo vedada a utilizacdo de conteudo néo institucional, que viole direitos autorais,
seja ofensivo, difamatério, ou que de qualquer forma transgrida as politicas de uso do Google

Workspace for Education.

Paragrafo unico. Fica estabelecido o prazo de 60 (sessenta) dias corridos como o periodo
padrao para a retengcdo das referidas gravagdes. Decorrido esse prazo, na hipotese de o
usuario ndo realizar a movimentacdo do arquivo para outra pasta, a gravacdo sera

automaticamente excluida do Google Drive.

Art. 10° - Caso ocorra bloqueio e/ou suspensao da conta de usuario(a) motivado por infracdo desta
Politica, os arquivos pessoais deste(a) usuario(a) continuardo armazenados durante 30 (trinta) dias

corridos, conforme politica da Google para uso dos servigos.

Paragrafo unico: Apos o periodo estabelecido no caput, ndo havendo nenhuma solicitagdo
oficial para manté-los por mais tempo, a conta podera ser excluida definitivamente seguindo a

politica da Google para uso dos servicos.

Art. 11° - Caso ocorra descumprimento dos critérios de seguranca e das normas de conduta
estabelecidas nesta Politica, o usuario podera estar sujeito, conforme a gravidade da falta, a um
processo administrativo disciplinar e a instauracédo de sindicancia, visando a apurac¢ao da infracao

praticada pelo usuario.

Art. 12° - Ao encerrar o vinculo com a SEE-PE, o estudante devera migrar o conteudo armazenado
para outro ambiente ou midia no prazo de até 30 (trinta) dias corridos. Apds esse prazo, a conta e

0s arquivos serao excluidos de forma permanente.

§ 1° A GETE/GGTI podera suspender contas que estejam inativas por periodos superiores a
120 (cento e vinte) dias corridos, a ndo ser em casos justificados pelo estudante por meio de

solicitacéo realizada pela gestdo escolar através da Central de Servigos Unica - CeSU;
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§ 2° Em caso de desligamento com carater punitivo ou litigioso, a suspensao, bloqueio e/ou
desativacao das contas do estudante podera ser feita a qualquer tempo, antes do prazo legal

citado no caput deste artigo.

Art. 13° - Ao encerrar o vinculo de um servidor ou colaborador, no ato de seu desligamento, é
responsabilidade do gestor da area ou do superior imediato formalizar o desligamento por meio da
Central de Servicos Unica - CeSU. Sendo necessario solicitar a desativagéo da conta do respectivo

usuario.

§ 1° No caso de resciséo, os servidores efetivos ligados a SEE-PE contardo com um periodo
maximo de 30 (trinta) dias corridos, a partir da formalizagdo do desligamento, para realizar a
migracao do conteudo de natureza pessoal produzido em ambiente institucional para uma
plataforma alternativa. Apos esse intervalo, a conta e os arquivos ficarao passiveis de exclusao

definitiva.

§ 2° Os demais colaboradores desligados poderao ter os servigos excluidos de forma imediata

apos formalizagao do ato de desligamento.

Art. 14° - Servidor que tiver seu vinculo encerrado desta SEE-PE, em decorréncia de carater
punitivo ou litigioso, tera suas contas Google Workspace for Education automaticamente suspensas
e/ou desativadas a qualquer momento. Em caso de decisao resultante de Processo Administrativo
Disciplinar (PAD), a suspensdo ou desativagdo das contas podera ser revertida, mediante

deliberagdo da autoridade competente.

Paragrafo unico. A reversdo do status das contas, a ser informada pela unidade/geréncia
competente e solicitada a equipe gestora da plataforma por meio de chamado na Central de

Servicos Unica - CeSU, implicara na sua reativagéo, quando possivel.

Art. 15° - Servidor aposentado, cedido, de posse em outro cargo ou afastado da SEE-PE, caso
seja comprovado que se mantenha participando de atividade(s), projeto(s) ou como voluntario em
atividade(s) do Ensino, da Pesquisa e Inovagao ou da Extensdo, que tenham vinculo com esta
SEE-PE, podera, mediante requerimento atestado pelo gestor, diretor ou coordenador da respectiva
area e acatado pela GETE/GGTI, continuar usando a plataforma Google da SEE-PE,

submetendo-se as regras estabelecidas nesta politica.

Art. 16° - As informacbes produzidas e/ou recebidas pelo usuario no Google Workspace for
Education sdo de propriedade da SEE-PE e poderdo ser acessadas pela GGTI para fins de

auditoria, exclusivamente, nos casos de determinagdo administrativa e/ou judicial, quando incorrer
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em uso inadequado ou quando estiver em desacordo com esta Politica, leis, politicas e normas

vigentes.

Art. 17° - O acesso aos servigos sera oferecido aos usuarios enquanto durar a adesao da SEE-PE

ao Google Workspace for Education.

Art. 18° - Esta Politica estara sujeita a modificagdes que se julguem necessarias por parte da
GETE/GGTI.

Art. 19° - Os casos omissos e/ou nao previstos nesta Politica serdo discutidos e decididos pela
Geréncia Geral de Tecnologia da Informacao da SEE-PE, considerando as demais normativas e

legislacdes inerentes ao assunto.

Art. 20° - Esta Politica entra em vigor na data de publicacdo desta politica.
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